東海大學共同供應契約電子下單申請表
（圖書期刊）
申請日期：民國   年   月   日


	訂約機關
	□臺灣銀行採購部
□國立臺灣大學
□其他              
	⊙標案案號
（如採購標的源於2個以上之標案案號，請依案號分別填寫2張以上之申請表）
	如：1010463
	⊙契約編號

（指得標廠商於本標案案號之契約編號）
	如：01

	立約商名稱
	如：秀鶴行有限公司
	⊙契約有效期間
（請填寫本標案案號之契約起迄時間）
	如：101/10/14 ~ 102/12/31

	一、契約採購項目【以採購「圖書」為例】

	筆數
	⊙分類
	⊙組別
	⊙項次
	⊙品項名稱
	⊙折數
	⊙數量（本）
	總定價（出版社定價或請參考廠商報價單）
	最低報價金額（折數後金額）

	1
	如：圖書
	如：第一組圖書不含面免費分編
	如：1
	如：西文圖書一般訂購/供應本契約所規範全部營利性出版社
	如：88折
	如：50本
	如：新台幣10,000元
	如：新台幣8,800元

	
	可自行增加列數
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	採購數量暨金額總計（A）
	如：50本
	如：新台幣10,000元
	如：新台幣8,800元

	二、附加採購項目【以附加採購「期刊雜誌」為例】

	筆數
	品項名稱
	數量（本）
	總定價
（出版社定價或請參廠商報價單）
	最低報價金額（折數後金額）

	1
	如：香港明報月刊1年份（訂期：2013.1.1～2013.12.31）
	如：12本
	如：新台幣2,400元
	如：新台幣2,160元

	2
	如：Deutsch Perfekt  1年份（訂期：2013.1.1～2013.12.31）
	如：12本
	如：新台幣6,720元
	如：新台幣6,000元

	
	可自行增加列數
	
	
	

	
	
	
	
	

	採購數量暨金額總計（B) 
	如：24本
	如：新台幣9,120元
	如：新台幣8,160元

	本申請單之採購數量暨金額總計（A+B）
	如：74本
	如：新台幣19,120元
	如：新台幣16,960元

	擇定廠商之理由（可複選）

	□交貨期能配合機關急需
	□服務較佳
	□品質功能較符合需求

	□價格較便宜
	□地緣較近較方便
	□參考系統滿意度評量結果

	□廠商自願提供優惠
	□與使用中之現有廠牌一致
	□其他                       

	優惠條件徵詢結果（達議價門檻為必填，最多200個字；未達者免填）

	擇定廠商下訂理由：此列填寫對象為訂單總金額達議價門檻且經總務長或校長主持之採購會議者，由採購組填寫。

	應完成履約期限（視共同供應契約規定及單位需求調整；須與比議價會議紀錄之履約期限一致）

	請自行填寫，如以下參考範例：
1.民國   年   月   日前。

2.□決標日、□簽約日、□本校通知日、□下訂日之次日起    個□工作天內（星期例假日、國定假日或其他休息日均不計入）。
                                                          □日曆天內（星期例假日、國定假日或其他休息日均計入）。
                                                          □日曆天內（星期例假日、國定假日或其他休息日均不計入）。

	請購人（同下訂人、交貨人）
	
	請購人電話
	

	請購人
電子郵件信箱
	
	請購人傳真
	

	送貨地址
	

	機關發票地址
	

	發票寄送地址
	

	機關發票抬頭
	
	開立發票方式
	□二聯式 □收據

	付款次數
	□一次付清           □分期付款（分＿＿期）

	備註：（如採購標的之數量單位，可能需以1種、1批或1套為計算，而本下單申請表需以「本」為單位計算等補充說明）



註：1.「⊙」之欄位資料，可請立約商提供。
    2.議價門檻：以採標案方式（新台幣100萬元以上）進行採購作業者，較易達議價門檻。
	承辦人簽章（日期）
	
	校內電話
	

	單位主管簽章（日期）
	
	採購組收件
	□申請表正本

□申請表原始檔


註：1.電子下單自收件日起約須5-7天工作日，請注意採購標的所屬之標案案號契約有效期。

    2.自99學年度8月份起，傳真下單與電子下單並行，9月份起全面實施電子下單。
    3.「申請表正本（經單位主管簽核之紙本）」及「申請表原始檔（已填具資料之word檔）」請一併送至採購組。

※以下藍色字體供您填載本表參考用，請依個案需求填妥後，刪除示範文例。





申請單號：（採購組填寫）


NO.              





□請購金額未達新台幣5萬元。


□請購金額達新台幣5萬元以上，並已完成請採購程序（請購單號：                      ）。





【最後更新日期：2013.11.21】
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